CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELSKIEJ
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

25-020 Kielce, ul. Krakowska 11, tel. 41349 6759, e-mail: cen@ujk.edu.pl

PROCEDURA ODBYWANIA I DOKUMENTOWANIA
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
organizowanych przez Centrum Edukacji Nauczycielskiej UJK

1. Podstawy prawne:
1.1. Akt prawa zewnetrznego:
Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023
poz. 742 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r.
w sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela (Dz. U.z 2024 r., poz. 453)
1.2. Akty prawa wewnetrznego:
a) Regulamin Studiéow UJK;
b) Zarzadzenie nr 171/2024 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 14 pazdziernika 2024 r. w sprawie praktyk zawodowych dla studentow oraz
dla uczestnikow studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach;

2. Celiprzedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okre$lenie trybu odbywania praktyki
zawodowej psychologiczno-pedagogicznej studentéw studiéw pierwszego i drugiego
stopnia oraz stuchaczy studiow podyplomowych UJK przygotowujacych do
wykonywania zawodu nauczyciela organizowanych przez Centrum Edukacji
Nauczycielskiej, zwanym dalej CEN.

3. Zakres stosowania procedury
Studenci i stuchacze studiow podyplomowych poszczegélnych wydziatow UJK
organizujacych studia przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela.

4. Definicje

4.1. Kierunkowy opiekun praktyk - osoba wyznaczona przez prorektora ds.
ksztatcenia na wniosek kierownika CEN sposrod nauczycieli akademickich
zatrudnionych w tej jednostce.

4.2. Miejsce odbywania praktyki - szkoly podstawowe i ponadpodstawowe, w
ktérych do zajmowania stanowiska nauczyciela sg wymagane kwalifikacje
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2 z dnia 26 stycznia
1982 r. - Karta Nauczyciela, z ktérymi w imieniu Uniwersytetu kierownik CEN
zawart porozumienie bagdZ umowe w sprawie organizacji praktyki.

4.3. Opiekun praktyki z ramienia szkoty - nauczyciel odpowiedzialny za prawidtowy
przebieg praktyki w szkole.

4.4, Czas trwania praktyki - liczba godzin okreslona w harmonogramie realizacji
programu studidw.

4.5. Program praktyki - cele i zadania okreS$lone do realizacji w trakcie odbywania
praktyki zapewniajace realizacje efektéw uczenia sie przypisanych do praktyki
zawodowe;j.

4.6. Instrukcja praktyki - cele praktyki, sposéb organizacji praktyki, warunki
zaliczenia praktyKki.
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5. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie praktyki ze strony uczelni:
Osoba merytoryczna: kierunkowy opiekun praktyk.
Osoby funkcyjne: kierownik CEN; prorektor ds. ksztatcenia, prodziekani.
Osoby nadzorujace: koordynator studenckich praktyk, prorektor ds. ksztatcenia.
5.1. Do zadan Kierunkowego opiekuna praktyk nalezy:

5.1.1. OkreSlenie celow i zadan praktyki;

5.1.2. Opracowanie szczegotowej instrukcji praktyki;

5.1.3. Przekazanie studentowi odbywajacemu praktyke kompletu dokumentéw
dotyczacych praktyki, a w szczegdélnoSci skierowania na praktyke,
umoéw/porozumien, programu praktyki, instrukcji, kart informacyjnych
(wszystkie dokumenty niezbedne do realizacji praktyki udostepnione sg na
stronie CEN).

5.1.4. Sporzadzenie dokumentacji praktyki;

a) Przygotowanie przed regulaminowym terminem praktyki i dostarczenie
do wtasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni danych dotyczacych
praktyki (zgodnie z obowigzujacym zarzgdzeniem Rektora);

b) Przygotowanie, nie pé6zniej niz 30 dni po zakonczeniu praktyki i
dostarczenie do wtasciwej jednostki organizacyjnej danych dotyczacych
rzeczywiscie odbytych praktyk (zgodnie z obowigzujacym zarzadzeniem
Rektora);

5.1.5. Archiwizacja dokumentacji po zakonczeniu praktyki.

5.2. Do zadan Kierownika CEN nalezy:

5.2.1. Umieszczenie praktyki zawodowej psychologiczno-pedagogicznej w
harmonogramie $ciezki nauczycielskiej zawartej w programie studiow
przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela;

5.2.2. Merytoryczna ocena i weryfikacja wewnetrznych dokumentéw
regulujacych odbywanie i dokumentowanie praktyki studenckiej;

5.2.3. Wspotpraca w zakresie organizacji i przebiegu praktyki z Kierunkowym
opiekunem praktyk;

5.2.4. Opiniowanie w sprawach problemowych zwigzanych z realizacjg praktyki
w porozumieniu z kierunkowym opiekunem praktyk;

5.2.5. Powiadomienie odpowiednich os6b o sytuacjach szczegblnych;

5.2.6. Weryfikacja wymiaru i zakresu realizacji praktyki zgodnie z aktualnym
stanem prawnym w tym zakresie;

5.2.7. Nadzo6r i koordynacja prac kierunkowego opiekuna praktyk

6. Realizacja praktyki zawodowej psychologiczno-pedagogicznej
6.1. Postanowienia ogélne
6.1.1. Praktyka stanowi integralng czeS¢ procesu ksztatcenia i podlega
zaliczeniu, musi by¢ zrealizowana i zaliczona przed koncem semestru,
ktérego program przewiduje jej realizacje.
6.1.2. Czas trwania praktyki na poszczegdlnych kierunkach studiéw okreslony
jest w harmonogramie realizacji programu studiow.
6.1.3. Praktyki moga by¢ realizowane jako:
a) praktyka odbywana samodzielnie przez studenta;
b) praca zawodowa w trakcie studiéw - jezeli jej charakter speinia
wymagania programu praktyki
c) wolontariat w czasie trwania studiéw w uprawnionych instytucjach
d) staz w czasie trwania studidw.
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6.1.4. Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu;

6.1.5. Zaliczenie praktyki okreslonej w programie i harmonogramie studiéw jest
jednym z warunkow dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

6.2. Cele praktyki zawodowej psychologiczno-pedagogiczne;j:

6.2.1. Realizacja praktyki ma w szczego6lnosci na celu:

a) poznanie specyfiki pracy nauczyciela/wychowawcy,

b) wyksztatcenie umiejetno$ci praktycznego zastosowania wiedzy
teoretycznej zdobytej na studiach (integracja wiedzy teoretycznej z
praktyka),

c) poznanie praktycznych zagadnien zwigzanych z pracg na stanowiskach
zgodnych z wybrang $ciezka ksztatcenia,

d) poznanie wtasnych mozliwosci na rynku pracy,

e) nawigzanie kontaktéw zawodowych.

6.2.2. Miejsce odbywania praktyki umozliwia studentowi konfrontacje wiedzy
teoretycznej nabytej podczas studiéw z praktyka oraz nabycie doswiadczen
praktycznych zwigzanych ze studiowanym kierunkiem.

6.3. Organizacja praktyki zawodowej psychologiczno-pedagogicznej

6.3.1. Praktyka odbywa sie w szkotach podstawowych/ponadpodstawowych na
podstawie porozumien lub uméw w sprawie organizacji praktyki, ktore
zawiera kierownik CEN, wraz z kwestorem na podstawie udzielonego
petnomocnictwa przez rektora;

6.3.2. Studenci samodzielnie wybierajg szkote, w ktdérej odbywajg praktyke.
Warunkiem jej zaakceptowania przez Kierunkowego opiekuna praktyk jest
wybor szkoty, w ktérej do zajmowania stanowiska nauczyciela s3 wymagane
kwalifikacje okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 2
z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela;

6.3.3. Organizacje praktyki i nadzér merytoryczny nad jej przebiegiem sprawuje
kierunkowy opiekun praktyk.

6.4. Obowigzki odbywajacego praktyke zawodowg psychologiczno-pedagogicznag:

6.4.1. Studenci zobligowani sg do:

a) zapoznania sie z instrukcja odbywania praktyki,

b) zapoznania sie z programem praktyki,

c) realizacji programu praktyki,

d) posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
oraz ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC),

e) posiadania innych dokumentéow niz wymienione w pkt. d, wymaganych
w miejscu odbywania praktyki,

f) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki,

g) pokrycia kosztow dojazdu na praktyke,

h) stosowania identyfikatoréw,

i) dostarczenia po zakonczeniu praktyki kompletu = dokumentéw
potwierdzajgcych odbycie praktyki w terminie wyznaczonym przez
kierunkowego opiekuna praktyk.

6.4.2. Studenci oraz uczestnicy studidw podyplomowych, majacy w zwigzku
z realizacjg praktyk kontakt z matoletnimi, podlegajg przed skierowaniem
na praktyki weryfikacji zgodnie z obowigzujagcymi w Uniwersytecie
standardami ochrony matoletnich. Konieczno$s¢ weryfikacji ustalaja
kierunkowi opiekunowie praktyk.

6.5. Realizacja praktyki zawodowej psychologiczno-pedagogicznej
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Praktyka powinna by¢ realizowana pod nadzorem i opieka merytoryczng
opiekuna z ramienia szkoty, posiadajgcego wymagane kompetencje.

6.6. Warunki zaliczenia
6.6.1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

a)
b)

c)

obecnos$¢ na praktyce,

wywigzanie sie z zadan wynikajacych z jej programu,

przedtozenie = wymaganych  dokumentéw o  odbyciu  praktyki,
poswiadczonych przez szkote.

6.6.2. Student zobowigzany jest przedstawi¢ dokumenty (wymienione w

instrukcji odbywania praktyki) niezbedne do uzyskania zaliczenia praktyki
do konca terminu wyznaczonego przez Dziekana na uzyskanie zaliczenia
semestru, w ktdrym odbywana byta praktyka. Student moze zwroci¢ sie w
formie pisemnej do Prodziekana ds. Ksztatcenia, w przypadkach losowych, o
prolongowanie terminu zaliczenia praktyki. Niezaliczenie praktyki jest
jednoznaczne z konieczno$cig jej powtdrzenia i niezaliczeniem semestru.

6.6.3. Do oceny praktyki stosuje sie skale ocen obowigzujaca w Uczelni.
6.6.4. W przypadku nieobecnos$ci w czasie praktyki student zobowigzany jest do

odrobienia zalegtych godzin w innym terminie.

6.6.5. Studenci po odbyciu praktyki zgodnie z wymogami prawnymi i

merytorycznymi otrzymuja potwierdzenie odbycia praktyki. Zaliczenia
praktyki dokonuje Kierunkowy opiekun praktyk na okreslonych zasadach.

6.7. Praktyka zawodowa psychologiczno-pedagogiczna podlega hospitacji.
Hospitacja praktyk zawodowych powinna obejmowa¢ nie mniej niz 10%
studentéw realizujgcych praktyke na kazdym roku studiow.

6.7.1. Podczas hospitacji przeprowadza sie wywiad z zaktadowym opiekunem

praktyk na temat przebiegu praktyki celem zweryfikowania poziomu
osigganych przez studenta efektdw uczenia sie na danym etapie praktyki.
Jesli w trakcie hospitacji osoba hospitujaca stwierdzi nieprawidtowosci,
ktére zagrazaja osiggnieciu przez studenta wszystkich efektow uczenia sie
przypisanych do praktyki, informuje o tym fakcie zaktadowego opiekuna
praktyk i wspolnie ustalajg zakres dziatan naprawczych polegajacych
miedzy innymi na skorygowaniu wykonywanych przez studenta zadan.
Osoba hospitujaca jest zobowigzana do przeprowadzenia ponownej
hospitacji.

6.7.2. Hospitacje przeprowadza kierunkowy opiekun praktyk, lub w

wyjatkowych przypadkach inna osoba wskazana przez kierownika CEN.

6.7.3. W trakcie hospitacji wypetnia sie arkusz hospitacji, ktéorego wzor stanowi

zalacznik do niniejszej procedury.

6.8. Dokumenty powigzanie z przedmiotem i zakresem procedury:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

Instrukcja praktyki,

program praktyki,

wniosek, potwierdzenie przyjecia, umowa, porozumienie,

dziennik praktyki wraz ze scenariuszem lekcji wychowawczej,

karta informacyjna, recenzja,

arkusz hospitacji,

potwierdzenie uzyskanych przez studenta efektéw uczenia sie,

ankieta ewaluacyjna dla studenta,

Standardy ochrony matoletnich przed krzywdzeniem w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach



CENTRUM EDUKACJI NAUCZYCIELSKIE]
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach
25-020 Kielce, ul. Krakowska 11, tel. 41349 6759, e-mail: cen@ujk.edu.pl

j) harmonogramy realizacji programu studiéw dla danego kierunku,
k) organizacja roku akademickiego.
6.9. Dodatkowe uregulowania
We wszystkich kwestiach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje sie
Regulamin studiéw oraz zarzadzenie Rektora w sprawie praktyk studenckich dla
studentéw oraz dla stuchaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach
6.10. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury
Procedura oceny osiggania zaktadanych efektéw uczenia sie (procedura
og6lnouczelniana).

Zatqczniki:

Zatgczniknr1  Instrukcja praktyki

Zatqgcznik nr 2a Program praktyki [ stopien

Zatgcznik nr 2b Program praktyki Il stopien

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Ochrony Matoletnich
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Zatlgcznik nr4 Wniosek o przyjecie na praktyke

Zatgczniknr 5 Potwierdzenie przyjecia na praktyke

Zatgcznik nr 6 Umowa

Zatgcznik nr 7  Porozumienie UJK - szkota

Zatqgcznik nr 8a Dziennik praktyki [ stopien

Zatgcznik nr 8b Dziennik praktyki Il stopien

Zatgcznik nr 9a Karta informacyjna I stopien

Zatgcznik nr 9b Karta informacyjna II stopien

Zalqgcznik nr 10a Recenzja - druk recenz;ji

Zatqcznik nr 10b Recenzja zawarto$¢

Zatgcznik nr 11 Arkusz hospitacji

Zatgcznik nr 12a Potwierdzenie uzyskania efektow uczenia sie I stopien

Zatgcznik nr 12b Potwierdzenie uzyskania efektéw uczenia sie Il stopien

Zatgcznik nr 13 Rachunek

Zatqgcznik nr 14a Ankieta dla studenta I stopieni

Zatqgcznik nr 14b Ankieta dla studenta Il stopien

Zatlqgcznik nr15 Wolontariat



